文本7
住宅专项维修资金使用申请表
	申请单位
	

	法定代表人
	
	联系电话
	

	受委托人姓名
	
	联系电话
	

	小区名称
	
	建成时间
	

	项目所在区
	      □长安区    □新华区    □桥西区    □裕华区

	项目名称
	       □维修□更新□改造                          

	相关业主范围
	               号楼        单元      

	施工单位名称
	

	法人
	
	联系电话
	

	联系人
	
	联系电话
	

	现   场   情   况
（由社区居委会填写）
	1.申请拟维修部位或设施设备是否属共有部位或共用设施设备？
是   否 
2.申请拟维修共有部位或设施设备是否已超出保修期？
是   否 
3.申请拟维修共有部位或共用设施设备是否与实际损坏部位或设施设备一致？
是   否 
4.申请拟维修共有部位或共用设施设备是否人为损坏？
是   否 
5.维修费用是否依法应当由开发建设单位或施工单位、供水、供电、供气、供热、通信等相关单位承担？
是   否 
6.根据物业服务合同，申请拟维修部位或设施设备是否应当由物业服务企业承担维修费用？
是   否 
7.提供不少于2张损坏部位或设施设备现场照片，并标注楼栋、房号及相关业主电话。
社区居委会联系人：            联系电话：

	社区居委会（公章）                      申请单位（公章）
（或业主委员会公章）
         年    月    日   


文本1
[bookmark: _GoBack]注：申请人承诺所提交材料真实、合法、有效，并对材料真实性承担相应责任。

授权委托书
现委托      （姓名）（性别    身份证号                   ）为我单位代理人，以本单位名义申请住宅专项维修资金用于     小区    号楼      单元    □维修□更新□改造                           。代理人在申请过程中所签署的文件和处理的相关事宜，我单位均予以承认并承担法律责任。委托期间，代理人无权转委托，本委托书从授权之日起至申请程序终结之日止。

	 身份证正面
		    身份证背面



	申请单位（公章）

	法定代表人（印鉴或签字）：

	                            年    月    日
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住宅专项维修资金使用建议
一、项目概述
             小区      号楼     单元     拟维修项目                     （项目名称）已超出保修期，现存在                              问题，严重影响业主正常生活，需申请使用住宅专项维修资金进行维修和更新、改造。
二、施工信息
施工单位：                                                              
施工内容：                                                              
                                                                            
                                                                            （写明主要施工步骤、施工部位和工艺标准方法,与施工合同一致）。
三、维修费用及分摊办法
本次维修项目工程总预算           元，参与分摊共计         户，按照相关业主各自拥有物业建筑面积的比例分摊到户，其中已交存维修资金的从相关业主维修资金专户中列支，业主个人维修资金分户账金额不足以支付所分摊维修工程费用的，差额部分由该业主承担，涉及未出售房屋的由开发建设单位分摊相应的费用，以上差额资金由申请单位及社区居委会负责向相关业主或开发建设单位筹集并按合同约定支付到位。
其中，本次维修项目拟委托               （具有相应资质的第三方工程造价咨询机构）对工程预算进行审核，审核费用预算           元；涉及电梯、消防等涉及公共安全的特殊项目的，拟聘请                 （具有相应资质的专业机构）进行专业鉴定，鉴定费用预算           元；                    （具有相应资质的专业机构）进行工程验收，               （具有相应资质的专业机构）进行工程监理，监理费用预算           元。上述第三方服务所产生的费用，经相关业主表决达到法定比例后，计入本次维修和更新、改造工程成本，从相关业主住宅专项维修资金专户中列支。（未聘请的划"/"）

社区居委会（公章）                      申请单位（公章）
（或业主委员会公章）
文本3                                    （本页与文本4双面打印）                                     


住宅专项维修资金使用项目相关业主意见表决表
注意：1.表决表应按顺序列全所有相关业主。
2.请相关业主仔细阅读文本3维修资金使用建议后进行表决。
	基本信息栏（申请单位打印）
	业主表决栏（黑色签字笔填写）

	序
号
	房 号
	业主姓名
	建筑面积
（㎡）
	分摊费用
（元）
	是否
同意
	签字或盖章
	联系电话
	签字时间

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	


申请单位承诺：所提供的签名表决信息真实有效，如不属实，由申请单位承担法律责任。
文本4                                    （本页与文本3双面打印）                                     
社区居委会（或业主委员会）（公章）             申请单位（公章）
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住宅专项维修资金使用方案

一、项目概述
             小区      号楼     单元     拟维修项目                    （项目名称）已超出保修期，现存在                              问题，严重影响业主正常生活，需申请使用住宅专项维修资金进行维修和更新、改造。
二、施工信息
施工单位：                                                              
施工内容：                                                              
                                                                            
                                                                            （写明主要施工步骤、施工部位和工艺标准方法,与施工合同一致）。
三、维修费用及分摊办法
本次维修项目工程预算           元，参与分摊共计         户，按照相关业主各自拥有物业建筑面积的比例分摊到户，其中已交存维修资金的从相关业主维修资金专户中列支，业主个人维修资金分户账金额不足以支付所分摊维修工程费用的，差额部分由该业主承担，涉及未出售房屋的由开发建设单位分摊相应的费用，以上差额资金由申请单位及社区居委会负责向相关业主或开发建设单位筹集并按合同约定支付到位。
四、组织实施
维修资金使用建议经维修资金列支范围内专有部分面积占比三分之二以上的业主且人数占比三分之二以上的业主参与表决，及经参与表决专有部分面积过半数的业主且参与表决人数过半数的业主同意后，由申请单位负责组织实施。社区居委会（或业主委员会）、相关业主对工程进行全程监督。工程竣工后，申请单位应及时组织社区居委会（或业主委员会）、相关业主、施工单位等对施工项目进行竣工验收。
五、公示
本次申请在小区                  位置向相关业主公示有关信息，公示内容为维修资金使用建议、分摊表决清册等材料，公示期7天。公示期内，如您对以上材料有异议，可向社区居委会（或业主委员会）、物业服务企业反映，也可向市住房维修资金管理中心反馈（电话：0311-87892004）。
申请单位联系电话：                    
社区居委会联系电话：                  

文本5                                      
社区居委会（或业主委员会）（公章）             申请单位（公章）

公 示 结 果
           小区       号楼      单元      申请使用维修资金□维修□更新□改造                  （项目名称)的项目，现已征求相关业主意见并达到申请条件。本项目于     年    月    日至     年.     .月    日在                社区居委会（或街道办事处）的监督下，在小区                    位置对维修资金使用建议、分摊表决清册等材料进行了公示，公示期7天，公示时已注意保护业主隐私信息，同时拍照存档（公示照片附后）。
以上情况真实，如有虚假，愿承担相应法律责任。


社区居委会（公章）           申请单位（公章）              
（或业主委员会公章）
    年    月    日           
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住宅专项维修资金使用项目竣工信息登记表
	申请单位
	

	相关业主范围
	           小区       号楼        单元       

	项目名称
	□维修□更新□改造                          

	工程造价
	

	主要施工内容
	

	开工时间
	
	竣工时间
	

	竣工信息公示时间
	      年    月    日至      年    月    日

	相关单位及业主

盖章、签字
	申请单位（公章）
	相关业主签字：
（注明房号、联系电话）

	
	社区居委会（公章）
(或街道办事处公章)
	

	
	施工单位（公章）
	

	备注
	1.竣工信息公示材料：《竣工信息登记表》、施工过程和完工照片。
2.竣工材料提交清单：《竣工信息登记表》原件、竣工材料公示照片2张、施工过程和完工照片不少于2张、付款凭证复印件。




